خطة عمل
المنشأة
	اسم المنشأة
	

	المدينة
	



بيانات الخطة
	مدة الخطة
	

	تاريخ الإعداد
	

	معدة لـ
	



خطة عمل ................ في ................ للفترة ................، أعدت بتاريخ ................ وتعرض على .................
1. الملخص التنفيذي
................
2. المنتج أو الخدمة
................
3. السوق والمنافسون
................
4. التسويق والمبيعات
................
5. التشغيل
................
6. الفريق
................
7. الملخص المالي
................
	البند
	السنة الأولى
	السنة الثانية
	السنة الثالثة

	الإيرادات

	عقود التنظيف الشهرية
	
	
	

	خدمات لمرة واحدة
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	إجمالي الإيرادات
	
	
	

	التكاليف

	رواتب وسكن الفرق الميدانية
	
	
	

	مواد ومعدات مستهلكة
	
	
	

	نقل ووقود
	
	
	

	مصروفات إدارية وتسويق
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	إجمالي التكاليف
	
	
	



	صافي الربح: السنة الأولى
	

	صافي الربح: السنة الثانية
	

	صافي الربح: السنة الثالثة
	

	هامش الربح في السنة الثالثة
	



تتوقع الخطة ربحاً قدره ................ ريال في السنة الأولى، يرتفع إلى ................ ريال في السنة الثالثة.
أقسام الخطة
الملخص التنفيذي: ......................................................................
المنتج أو الخدمة: ......................................................................
السوق والمنافسون: ......................................................................
خطة التسويق والمبيعات: ......................................................................
التشغيل: ......................................................................
الفريق: ......................................................................
الملخص المالي: ......................................................................

	


	



	المؤسس
	الشريك


نموذج من دفترة دوت كوم




