سجل الحضور والانصراف
المنشأة
	اسم المنشأة
	

	موقع العمل
	



الموظف
	اسم الموظف
	

	رقم الهوية أو الإقامة
	

	الدوام المعتمد
	



الفترة وأجر الساعة
	الشهر
	

	أجر الساعة
	

	أجر الساعة من الأجر الأساسي
	



	التاريخ
	اليوم
	الحضور
	الانصراف
	ساعات العمل
	منها إضافي
	ملاحظات

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	مجموع الساعات
	
	
	
	
	
	



	مجموع ساعات العمل
	

	الساعات العادية
	

	الساعات الإضافية
	

	أجر الإضافي: الساعات × (أجر الساعة + 50% من أجر الساعة الأساسي)
	



ملاحظات المشرف
ملاحظات المشرف: ......................................................................

	


	



	الموظف
	المشرف المباشر


نموذج من دفترة دوت كوم




